
 

 

 

Quartiersmanagement Moabit-Ost sucht eine*n studentische*n Mitarbeiter*in 
 
Das Quartiersmanagement (QM) Moabit-Ost im Bezirk Berlin-Mitte sucht zur Unterstützung 
des QM-Teams eine*n studentischen Mitarbeiter*in für 10 Stunden/Woche zum 01. April 2024. 
 
Deine Aufgaben sind: 

• kontinuierliche Pflege der Internetseite sowie der Social-Media-Kanäle des QM Moabit-
Ost 

• Schreiben von kurzen Artikeln für den Internetauftritt des QMs 
• Unterstützung des QM-Teams bei alltäglichen Aufgaben, wie Sitzungsvorbereitung, 

Pflege von Adressdaten, Vorbereiten von Veranstaltungen, etc. 
• Begleiten von Projekten, dies schließt die Kontaktpflege sowie das Protokollieren von 

Sitzungen und Gesprächen ein 
• ggf. Verfassen von Pressemitteilungen 

 
Dein Profil:  

• Du bist Studierende der Kommunikations-, Medienwissenschaft, Stadtplanung, 
Kulturwissenschaft, Soziologie oder vergleichbarer Studiengänge und für noch 
mindestens zwei Semester eingeschrieben 

• Du hast ein generelles Interesse an Öffentlichkeitsarbeit und der Arbeit im QM 
• Du kannst selbstständig und auch im Team arbeiten  
• Du arbeitest sorgfältig, bist gut strukturiert und denkst mit 
• Du verfügst über sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift 
• Du verfügst über sichere PC-Kenntnisse (MS-Office- Anwendungen: Word, Excel, 

Outlook) 
• Wünschenswert sind Kenntnisse in TYPO3. 
 

Es erwartet Dich: 
• Ein kleines aufgeschlossenes Team 
• Ein Einblick in den Alltag eines Quartiersmanagements, dabei lernst Du verschiedene 

Akteure aus Moabit-Ost und darüber hinaus kennen 
• Eine in Absprache mit dem QM-Team flexible 10 Stunden/Woche ab 01. April 2024 
• Eine auf zunächst ein Jahr befristete Stelle mit der Option auf Verlängerung. Wir streben 

eine langfristige Zusammenarbeit an. 
 
Wir freuen uns über eine aussagekräftige Bewerbung bis zum 14.03.2024 an Frau Julie Kurzke 
an team@moabit-ost.de mit dem Betreff „Bewerbung Studentische Mitarbeiter*in“. Die 
Bewerbungsgespräche werden voraussichtlich am 19.03.2024 stattfinden.  
 
Bei Fragen wenden Sie sich gerne an uns:  
UrbanPlan GmbH 
c/o Quartiersmanagement Moabit-Ost 
Wilsnacker Straße 34, 10559 Berlin 
E-Mail: team@moabit-ost.de 
Tel. 030 / 93492225 
www.moabit-ost.de 


